
NET申し込み

小田原支部ホームページ開催案内掲載

FAX申し込み

指定口座への入金確認

支部事務局
講習会管理システム登録

受講番号採番名簿・メーリングリスト作成

① 招待メール配信（オンライン受講手順・注意事項添付）
② 外販テキスト発注
③ 講習会使用テキストアップロード＆ダウンロード連絡

開催案内リマインドメール配信

受講当日

オンライン講習会・オンラインセミナー 受講申し込み～当日までのステップ

NETメンバー登録（登録済みの場合不要）
① NETメンバーID（メールアドレス）
② パスワード

所定申請により即時、登録完了

インターネット利用
申し込み

↓
受講者情報入力

↓
メールにて

受講票発行連絡

申込書利用
↓

開催案内＆申込書
ダウンロード

ホームページより
開催案内＆申込書
ダウンロード
申し込み

受講者情報 記載
↓

FAX

受講者にて
受講票（未採番）
印刷・保管

FAX申込者受講票作成
↓

受講票（採番済み）受講者へFAX

受講者にて
受講票（採番済み）

印刷・保管

当日２日前

当日５日前

受講者接続確認テスト会議 招集

キャンセル受付
当日４日前まで


